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E-Mail Konto erfassen

Mit dieser Anleitung wird lhnen die Erstellung von E-Mail-Konten (Postfacher) fir die Domain lhres
Shops erlautert. Dazu nehmen Sie die Info-PDF zur Hand, welche Sie nach dem Einrichten des
Shops von der Glarotech GmbH erhalten haben (Zugangsdaten).

1. Anmeldung im Control-Panel

Melden Sie sich zuerst in Ihrem Control-Panel an.
* Der Link dazu ist folgendermassen: http://www.ihredomain.tld/cpanel
(z.B www.glarotech.ch/cpanel)

* Die Zugangsdaten entnehmen Sie dem Info-PDF im Punkt ,Server Daten (FTP-Zugriff/Control-

Panel)*

2. Postfacher verwalten

Hier, im cPanel angekommen, sehen Sie |hre Konto Informationen, Server Informationen usw.
Suchen und klicken Sie auf den Button ,Postfacher verwalten® im Abschnitt ,E-Mail Verwaltung®.
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Abbildung 1: Postfacher verwalten / Cpanel
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3. Neues E-Mail Postfach hinzufiigen

Nun sehen Sie das Erstell-Formular fur die Erfassung eines neuen E-Mail Kontos. Geben Sie hier
also die gewiunschte E-Mail Adresse (wie z.B info@ihredomain.tld) und lhr Passwort (zwei mal)
ein. Mit einem Klick auf Konto erstellen wird Ihr Konto erzeugt.

Info: Bitte wahlen Sie ein sicheres Passwort.

\ HOME | Anleitungen \ KUNDEN SUPPORT \ HILFE \ LOGOUT
b ] = y
® “ = ~) Q 3 & =
Startseite = Unsere Services Grundeinstellungen = E-Mail Verwaltung = Protokolle | Dateien  Domanen Datenbanken | Sicherheit = Skripte Tools
@ E-Mail Verwaltung : Postfacher verwalten
7
In diesem Bereich kénnen Sie die E-Mail Postfacher mit Ihrer verbundenen Domain(s) verwalten. Wahlen Sie bitte die Domain aus der
ohen stehenden Drop Down Liste aus, um die Postfacher der jeweiligen Domain zu verwalten.
Ein neues E-Mail Postfach hinzufiigen
Zur Einrichtung eines E-Mail Postfaches geben Sie bitte einen Benutzernamen und ein Passwort ein:
E-Mail: @ ihredomain.tld
Kennwort::
Password (again):
Strength (why?): Very Weak (0/100) Password Generator
—
) o 250 MB
Mailbox Limit:
* Unbegrenzt
Konto erstellen
Bestehende E-Mail Postficher
E-Mail durchsuchen E-Mail durchsuchen Results per page: |25 j
Konto + @ Domane Gebrauch / Quote Aktionen
info@ihredomain tid 0/ MB (S W Laschen Mehr v
andern andern
=
= Notiz
| Disk space usage is recalculated every four hours,
Mote: Your default account has been set to either reject incoming email or forward it to another account. Check Default Address for the
destination of default mail for this domain.

[ Zuriick ]

Abbildung 2: Postfach hinzufiigen

4. E-Mail Alias / Weiterleitung

Im Gegensatz zu einem E-Mail Postfach, kann man auch sogenannte E-Mail Aliase /
Weiterleitungen erstellen, siehe Abbildung 1, E-Mail Verwaltung, Aliase / Weiterleitungen.
Hiermit kann man beliebige Adressen erzeugen und diese Adressen dann an ein
existierendes, internes oder externes Postfach weiterleiten.
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5. E-Mail Verwaltungsprogramm konfigurieren

Nach Erstellung des E-Mail Kontos bendétigen Sie ein Programm, mit dem Sie lhre E-Mails

verwalten kénnen. Die am haufigsten verbreiteten sind Mozilla Thunderbird und Microsoft Outlook.

Folgende Punkte schildern Ihnen den Ablauf zur Einrichtung eines Kontos in Thunderbird.

Uber folgenden Link kommen Sie zum kostenlosen Download von Thunderbird:
http://www.mozillamessaging.com/de/thunderbird/

5.1 Zu den Konten-Einstellungen

Nach der Installation des Programmes, finden Sie die ,Konten-Einstellungen® unter ,Bearbeiten® in

der oberen linken Ecke, oder Sie werden direkt zum Einrichtungsassistent geleitet.

Datei Ansicht MNayigation Machricht Extras Hilfe
2 Al = LR U Sehlagwarar v Global in allen Konten suchen... <Strg+k>
S [ Wiederherstellen Umschalt+Strg+Z
ph
S Ausschneiden Stra+
Alle o > : H 5
B L Kopieren St i Thunderbird E-Mail
§  Einfigen Strg+V
~i x ord losch Enff
Urdner [oschen Ent =
E-Mail
Auswahlen >
=1 Nachrichten lesen
= -] @@ Suchen >
~
Eigenschatten... [ Meue Machricht verfassen
Konten-Einstellungen..
»* Einstellungen...

Abb/ldung3 E-Mail Verwaltungsprogramm / Einstellungen

5.2 Ein E-Mail-Konto hinzufiigen

In der linken unteren Ecke sehen Sie nun das Dropdown-Meni ,Konten-Aktionen“. Offnen Sie

dieses und wahlen Sie ,E-Mail-Konto hinzufiigen...”.
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9 = Konten-Einstellungen = & &
bl Server-Einstellungen
Server-Einstellungen
Kopien & Ordner Servertyp: POP i N
Verfassen & Adressiersn Server: Port: 110 : Standard: 110
Junk-Filter =
Synchronisation & Speicherplate Benutzername:
Empfangshestatigungen (MDM) ) 5 S
SIMIME-Sicherheit Sicherheit und Authentifizierung
~ Verbindungssicherheit: Keine ~
el siliungan Authentifizierungsmethode: | Passwort, ungesichert Gbertragen o
Kopien & Crdner -
Verfassen & Adressieren Server-Einstellungen
Junk-Filter v Beim Starten auf neue Maghrichten priifen
Synchronisation & Speicherplatz - i _ .
Empfangsbestatigungen (MDN) v Alle 10, Minuten auf neue Nachrichten prafen
SIMIME-Sicherheit Beim Léschen einer Nachricht:
ZLokale Ordner » Indiesen Ordner verschieben Trash w
Junk-Filter _ _ e
Spaicharplatz _ Als geldscht markieren
Fostausgang-Senver (SMTF) _ Spofort entfernen
Bereinigen ("Expunge") des Posteingangs beim Verlassen
_ Papierkorh heim Verlassen lzeren Erweitert...
Lokales Verzeichnis:
Verzeichnis wahlen. ..
Konten-Aktionen v

E-Mail-Konta hinzufiigen. ..

@ Abbrechen o 0K

Anderes Konto hinzufiigen...

Als Standard festlegen

Konto gntfernen

Abbildung 4: E-Mail-Konto hinzufiigen

5.3 Konto einrichten / Datenangabe

Geben Sie nun im neuen Fenster |hre Daten ein (Ihr Name, das angelegte Postfach und lhr
Passwort). Setzen Sie am besten noch das Hakchen bei ,Passwort speichern® und klicken
Sie auf ,Weiter”.
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G i Konten-Einstellungen e & 28
= Server-Einstellungen
Semver-Einstellungen
Kopien & Ordner Servertyp: FOP
Verfassen & Adressieren Semver; Bort | 110 7 Standard: 110
Junk-Filter
Synchronisation & Speicherplatz Benutzername:
Empfangsbestatigungen (MDM) 3 . o
SIMIME-Sicherheit Sicherheit und Authentifizierung
- Verbindungssicherheit: Keine v
Server-E - Konto einrichten g & &
Kapien
Verfass)
Junlk=Fil Ihr Hame: [ TestPerson J Ihr Mame, wie er anderen Personen gezeigt wird
el E-Mail-Adresse: | info@ihredomain.tid
Empfan
SIMIME- Passwort: T
< Lokale Ordi .
Junk-Fi + Passwort speichern
Speiche Abbrechen | Weiter |
Postausgal :
COEIENNYEN | CAPUINYE J USd TUaleiniydaiiygs el veilasachi
 Papierkorb beim Verlassen leeren  Enweitert...
Lokales Werzeichnis:
Verzeichnis wahlen...
Konten-Aktionen w
@ Abbrechen | o OK
Abbildung 5: Konto einrichten / Daten eingeben
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5.4 Datenpufung / Konto erstellen

Nun werden die Daten gepruft u

nd es wird nach typischen Serverbezeichnungen gesucht. Wenn

Posteingang -und Postausgang-Server gefunden wurden, erscheinen grine Ampeln. Falls der
Servertyp des Posteingang-Servers auf IMAP eingestellt sein sollte, andern Sie dies per Klick auf

den kleinen ,Bearbeiten“-Button

in POP um. Durch einen Klick auf den Button ,Konto erstellen”

wird nach einem kurzen Login-Versuch das Konto erstellt.

Q i) Honten-Einstellungen g @ &S
Kopien & Ordner Konten-Bezeichnung:
Werfassen & Adressieren
Junk-Filter Standard-ldentitat
Synchronisation & Speicherplatz Diese Informationen erhalten Empfanger Ihrer Nachrichten.
Empfangshestatigungen (MDN)
SIMIME-Sicherheit et
hd . E-Mail-Adresse:
Sen.:er_ @ Konto einrichten ANV Y
Kopien - R
Werfass
Junk-Fi Ihr Mame: Test Person Ihr Mame, wie er anderen Personen gezeigt wird
Synchri E-Mail-Adresse: info@ihredomain.tld
Empfal Basswort ssssssse
SIMIME ) o
< Lokale Ol « Passwart speichern eu beginnen
Junk-Fi Folgende Einstellungen wurden durch Ausprobieren typischer Serverbezeichnungen gefunden
Speich : ; 2 ;
Postausg: Benutzermame: info ihredomain.tld
@ rosteingang-Server mail ihredomain. td POP 110 STARTTLS
‘hsuchen...
@ Fostausgang-Server  mailihredomain tld SMTP 587 STARTTLS -
zarbeiten...
_Eenutzerdeﬂniene Einstellungen... _P«gbrechen | Konto erstellenl lard) =
Weitere ldentitaten. ..
Konten-Aktionen W
@ Abbrechen & 0K
Abbildung 6: Ein -und Ausgangserver priifen / Konto erstellen
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